花蓮縣吉安國小班親會實施辦法
1、 目的：
1. 以親師合作為前提，豐富學生學習為標的。
2. 加強家庭與學校之聯繫與互動，共同擔負教育責任。
3. 引薦專才家長協助校務推展，結合社會資源開發運用。
4. 藉由親師雙向溝通，使家長瞭解學校事務，參與學校活動。
2、 實施時間：
1. 上學期～配合學校親職教育活動，舉行全校聯合班親會。
2. 下學期～由導師與班親會共同規劃籌辦班親會相關活動。
3、 實施地點：
1. 上學期～各班教室。
2. 下學期～各班依活動內容自選地點。
4、 實施方式：
(一)上學期
1. 票選：
(1) 各班請於首次班親會召開前，票選出班親會會長(1名)，其餘幹部包括活動組、財務組、文書組等(可視班級情況設置)，於首次班親會時，由班親會會長邀請擔任。
(2) 另各班須票選出全校家長代表(每班1~3名)，名單提報總務處，以召開家長代表大會，於大會中再選舉出家長會委員。
(3) 各班之班親會會長及全校家長代表選票由各班自行製作（班親會會長及全校家長代表人選可為同一人）。
2. 開班親會：
(1) 由學校發通知單(連同親職教育活動)邀請家長參與，並請導師另以電話邀約，以期家長踴躍出席班親會。
(2) 班親會會議由班親會會長擔任主席，另推選一人擔任記錄。
(3) 導師報告學校各項傳達事項，並提出教師之教學計畫、班級經營規劃以及需家長配合之處，如生活作息、檢查作業、簽聯絡簿與各項教學活動…等。
(4) 會後導師將選舉結果、家長建議事項等彙整為會議紀錄(附件一)(含簽到表)後，於一週內交學務處。
(5) 家長建議或提問部分，由學務處會相關處室後予以回覆。
(二)下學期
1. 班親會開會方式，由各班導師與班親會幹部討論，規劃親師生共同參與之戶外活動或室內交流皆可，亦可結合學習相關課程進行生活體驗、實地踏查等等，形式不拘；惟須考量活動安全性與適切性，並於活動前填妥申請表(附件二)交學務處。
2. 各班自行規劃之班親會活動所需費用，以每班每學期「30元*學生人數」為上限(實支實付)，請導師處理發票或收據事宜交學務處辦理核銷(由家長會費支應)。
5、 導師召開班親會後，以不影響級務、課務之原則，於活動結束後兩年內辦理補休。
本辦法經校長核可公布實施，修正時亦同。

花蓮縣吉安國小    學年度第   學期 班親會會議紀錄
一、會議日期：___年___月___日 星期___
二、會議時間：___：____～___：____
三、會議地點：___年___班教室
四、主持人：班親會長                       
五、紀錄：
六、出席人員：如會議簽到表
七、主席致詞：

八、班務報告：
九、提案討論：

十、臨時動議：
十一、散會
花蓮縣吉安國小    學年度第   學期 班親會簽到表
一、會議日期：___年___月___日 星期___
二、會議時間：___：____～___：____
三、會議地點：___年___班教室
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(會議紀錄請交電子檔，此張交紙本)
花蓮縣吉安國小_____學年度第2學期班親會活動申請表
	班級
	
	導師
	

	活動日期
	     年　 　月　　日
	活動地點
	

	參加對象
共＿＿人
	教師：＿＿人　　　　　班級參加學生：＿＿人

家長(含其他孩童) ：＿＿人

	交通工具
	

	準備事項
	

	預計支出
	項目：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，費用：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元
項目：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，費用：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元

總計：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿元
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	活動內容
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	緊急聯絡電話
	老師：　　　　　　　家長：


　　　　　　　
填寫人：　　　　　　　　　 　學務主任：　　　　　　　　　　校長：
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